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厦门一中

2018年海沧校区初中招生面谈工作实施办法
为确保2018年我校海沧校区初中招生入学面谈工作平稳实施，特制定本办法。

　　一、工作机构及职责

（一）领导小组
组长：周君力
成员：陈佩玲、谢凯灵、林其明、王可怡、卞祖华、邓衍生、吴成华
职责：负责、审核、通过《厦门一中海沧校区2018年初中招生方案》及《厦门一中2018年海沧校区初中招生面谈工作实施办法》；负责面谈评委的选聘工作等工作。
（二）纪检小组
组长：张南峰
成员：市教育局纪检监察领导、纪希弟、陈漳彬
职责：负责面谈工作全过程的监督工作，负责投诉、举报等事项的处理及争议事项的调解。
（三）考务组
组长：王可怡
组员：教务处职员
职责：负责面谈场所安排及布置；编制面谈凭证；准备抽签号；印制评分表、评委及工作人员承诺书等。
（四）报到组

组长：王晗炜
成员：部分教师、职员和学生志愿者
职责：负责面谈学生的登记报到，核对收取面谈凭证，组织学生随机抽取面谈室和面谈顺序，引导学生接受面谈。

（五）面谈组

组长：王可怡
成员：本校有经验的教学骨干
职责：负责与学生交谈并现场赋分。每间面谈室评委2人，设组长1人。

（六）统计组

组长：邓衍生
成员：本校有经验的教学骨干、职员
职责：负责面谈结果得分的录入、汇总及上报等工作。每楼层配备计分兼核分员2人，负责计分、分值审核等。

（七）保密组

组长：卞祖华
成员：本校有经验的教学骨干、职员
职责：按照保密要求做好面谈题目的印制、面谈结果得分等信息的安全保管、保卫、保密工作。

（八）后勤组

组长：黄世森
成员：总务处、信息中心、物业、校医
职责：负责保障面谈所需设备和物品供应，处理医疗救护等工作。

（九）保卫组

组长：吕南阳
成员：保卫科、物业
职责：负责制定面谈工作应急处理细则，进行安全防范和秩序维护，应对突发事件，保障现场安全。

（十）技术保障组
组长：郑仁文
成员：信息中心
职责：负责保障面谈所需设备和物品供应；负责面谈全程录音录像；

（十一）宣传组

组长：通过学校门户网站、微信公众平台等宣传政策，解答疑问；接听咨询电话、接待家长。

二、工作要求

　（一）统筹领导，明确责任。各工作小组要高度重视海沧校区初中招生面谈工作，切实加强领导，积极协调维稳、宣传、公安、交通、城管、卫计、食品药监等部门，履行各自职责，保障面谈工作平稳有序。

　（二）规范操作，确保公平。领导小组制定本方案，报市教育局核准后组织实施。

　（三）严肃纪律，强化问责。各小组要切实履行职责，夯实管理责任，面谈评委及相关工作人员签订诚信承诺书。对组织和落实不力、徇私舞弊、弄虚作假的行为，要及时予以纠正，视情节轻重依纪依规严肃追责。

三、面谈工作实施

　（一）前期准备

　 1.面谈评委选聘。学校须选聘素质高、业务精、能力强的评委，注意学科结构合理搭配，落实回避制度。

　 2.学校根据报名通过审核的人数科学设定面谈场次，合理设置面谈室，按要求选聘面谈评委，生成面谈凭证（5月18日上午下班前完成），并报送面谈日期安排、场次时间安排、面谈室数量等信息给教育局备案。
　 3.学校负责面谈评委和相关工作人员岗前培训，未经培训不得上岗。（5月19日前完成）

　（二）面谈实施

1. 面谈资格认定

面向海沧区外补充生源100名，预报名审核确认，报名成功的学生数超过招收人数时，需经面谈后录取。
    领取面谈凭证时间：2018年5月18日 14:30～18:00
   备注：学生凭面谈凭证、身份证（或社保卡或带有照片的学生证）参加面谈。无本校面谈凭证的学生不得参加面谈。面谈凭证载明凭证编号、学生姓名、毕业学校、学籍号、照片、报到及温馨提示等信息。

2. 面谈时间及地点

（1）面谈时间：2018年5月19日上午
上午8:00开始，学生应提前半小时报到（具体安排见面谈准考证）。
（2）面谈地点：厦门一中初中部（文园路93号）
3. 面谈内容
面谈主要考查学习所必备的基本能力和基本素养。
4.面谈方式
（1）统一采用谈话方式进行，禁止学生携带纸笔，学校不向学生提供纸笔。
（2）分等候室、准备室（考生在准备室不能交流）、面谈室。学校准备2套难度基本一致的面谈题目，面谈开始前20分钟随机指定一位面谈评委抽取题目。完成面谈的学生必须立即离开学校，不得与其他还未进行面谈的学生交流。
　 5. 面谈过程全程录音录像。

　 6. 参与面谈的工作人员和学生，严禁将手机、手表、平板电脑等通讯工具带入工作现场。

7. 面谈流程

（1）学生持面谈凭证在规定时间到达面谈学校，登记报到后随机抽号确定本人面谈室和面谈顺序。面谈开始后尚未报到者，视为自动放弃面谈，后果自负。
（2）面谈开始前15分钟，在监督组监督下，评委随机抽号确定面谈室。

　 （3）工作人员引导学生依次进入准备室进行准备。准备时间（20分钟）结束后由工作人员引导依次进入面谈室接受面谈，每间面谈室每次只能面谈1名学生，每名学生面谈时间5—10分钟。
（4）每场次面谈结束后，面谈评委要做好面谈结果得分的统计，并在每份面谈评价表上签字确认，然后交由保密员按保密要求保密备查。

（5）学校面谈工作全部结束后第二天18：00前，学校将拟录取名单报送市教育局审核、经公示无异议后录取。学校同步在校园网站或微信公众平台公布录取结果。

四、录取
1. 按面谈成绩从高分到低分录取前100名，如有同分，再依据面谈中科学素养方面的分数从高分到低分确定学生位次。
2. 拟录取名单报市教育局审核、经公示无异议后录取。
五、监督管理办法及相关电话
（一）学校成立招生工作领导小组、监督小组和各工作小组。
（二）本方案在校务公开栏公示五天，接受群众监督。
（三）招生咨询电话：2666240、2666241、8358065、2666078、
招生监督电话： 2666222
（四）本方案未尽事宜由厦门一中招生领导小组负责解释。
六、相关网站网址
1．厦门市教育局：http://www.xmedu.gov.cn

2．厦门市招生考试委员会办公室：http://www.xmzskszx.net

3．厦门一中：http://www.yizhong.xm.fj.cn
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